- ๑๗๘ -
	คู่มือสำหรับประชาชน


	งานที่ให้บริการ
	การขออนุญาตแก้ไขเปลี่ยนแปลงแผนผังโครงการและวิธีการจัดสรรที่ดิน

	หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	สำนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น  สาขา/ส่วนแยก  และสำนักงานที่ดินอำเภอ


	ขอบเขตการให้บริการ


	สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ
	
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ


สำนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น  สาขา/ส่วนแยก 
วันจันทร์ ถึงวันศุกร์
และสำนักงานที่ดินอำเภอ

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 



ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๒.๐๐ น. 



และ ๑๓.๐๐ – ๑๖.๓๐ น.

	หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ




ผู้ที่มีความประสงค์จะขออนุญาตแก้ไขเปลี่ยนแปลงแผนผังโครงการและวิธีการจัดสรรที่ดิน ยื่นคำขอตามแบบ จ.ส.ก.5 ต่อเจ้าพนักงานที่ดินจังหวัด  สาขา/ส่วนแยก แห่งท้องที่ซึ่งที่ดินนั้นตั้งอยู่ พร้อมเอกสารหลักฐานและรายละเอียด ตามมาตรา 32 แห่งพระราชบัญญัติการจัดสรรที่ดิน พ.ศ.2543
	ขั้นตอนและระยะการให้บริการ


	ขั้นตอนและระยะเวลา
	
	หน่วยงานผู้รับผิดชอบ


	1. ผู้ขอยื่นคำขอต่อเจ้าพนักงานที่ดินขอนแก่น  สาขา/ส่วนแยก  ที่ที่ดินนั้นตั้งอยู่
	
	1. – 2. ฝ่ายทะเบียน 
สำนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น  สาขา/ส่วนแยก (3 วัน) 

	2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 
   - กรณีครบถ้วน รับคำขอและส่งเรื่องให้
กลุ่มงานวิชาการที่ดิน  สำนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น 
    - กรณีไม่ครบถ้วน ให้แจ้งผู้ขอส่งเอกสารเพิ่มเติมภายใน 15 วัน
	
	

	3. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบแผนผังโครงการและวิธีการจัดสรรที่ดินที่ขออนุญาตแก้ไข
	
	3. – 7. กลุ่มงานวิชาการที่ดิน  สำนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น  ( 42 วัน )
- ๑๗๙ -


	4. เจ้าหน้าที่ออกไปตรวจสอบสภาพที่ดิน/สาธารณูปโภคและหรือบริการสาธารณะ
	
	

	5. ประมาณการราคาค่าก่อสร้างการจัดทำสาธารณูปโภคที่ขอแก้ไข (ถ้ามี)
	
	

	6. แจ้งผู้ขอทำหนังสือสัญญาค้ำประกันการจัดทำสาธารณูปโภค/สัญญาค้ำประกันการบำรุงรักษาสาธารณูปโภค
	
	

	7. ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการฯ จัดทำวาระการขออนุญาตแก้ไขเปลี่ยนแปลงแผนผังโครงการและวิธีการจัดสรรที่ดินและนำเรื่องเข้าที่ประชุมคณะกรรมการจัดสรรที่ดินกรุงเทพมหานครเพื่อพิจารณา
8. เสนอคณะกรรมการจัดสรรที่ดินจังหวัดขอนแก่นพิจารณา
   8.1 กรณีคณะกรรมการฯ มีมติเห็นชอบ ดำเนินการออกหนังสืออนุญาตให้แก้ไขเปลี่ยนแปลงแผนผังโครงการและวิธีการจัดสรรที่ดินภายใน 7 วัน
   8.2 กรณีคณะกรรมการฯ มีมติไม่เห็นชอบ ดำเนินการแจ้งผู้ขอใช้สิทธิอุทธรณ์ต่อคณะกรรมการจัดสรรที่ดินกลางภายใน 30 วันนับแต่วันที่ทราบคำสั่ง
9. ผู้ขอรับหนังสืออนุญาตแก้ไขเปลี่ยนแปลงแผนผังโครงการและวิธีการจัดสรรที่ดิน
	
	8. กลุ่มงานวิชาการที่ดิน  สำนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น (7 วัน)
9. ฝ่ายทะเบียน 
สำนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น  สาขา/ส่วนแยก

	ระยะเวลา


ใช้ระยะเวลา รวม 52 วัน โดยเริ่มนับตั้งแต่วันที่เจ้าพนักงานจังหวัดขอนแก่น  สาขา/ส่วนแยก สั่งรับคำขอ
	รายการเอกสารหลักฐานประกอบ


	เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 




1. เอกสารหลักฐานที่เกี่ยวกับผู้ขอแก้ไข เช่น บัตรประจำตัวประชาชน ทะเบียนบ้าน หนังสือรับรองนิติบุคคล ฯลฯ
- ๑๘๐ -


2. เอกสารที่ใช้การขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงแผนผังโครงการและวิธีการจัดสรรที่ดิน
(1) โฉนดที่ดินหรือหนังสือรับรองการทำประโยชน์ที่จะขอแก้ไข 
(2) หนังสือของธนาคารหรือสถาบันการเงินในฐานะผู้ค้ำประกันฯ ยินยอมให้แก้ไขเปลี่ยนแปลงแผนผังโครงการและวิธีการจัดสรรที่ดิน
(3) บัญชีเฉลี่ยภาระหนี้รายแปลงของผู้รับจำนอง (กรณีโครงการจัดสรรที่ดินมีภาระการจำนองและจำนวนที่ดินแปลงย่อยเพิ่มขึ้น/ลดลง)
(4) แผนผังจัดสรรแสดงจำนวนที่ดินแปลงย่อยที่จะขอแก้ไขและเนื้อที่โดยประมาณของแต่ละแปลง
(5) โครงการและวิธีการจัดสรรที่ดินที่จะขอแก้ไข
(6) หนังสือรับรองว่าที่ดินแปลงที่ขอแก้ไข ยังมิได้จำหน่ายหรือทำสัญญาจะซื้อจะขายให้กับผู้ใด
(7) สัญญาค้ำประกันการจัดทำสาธารณูปโภคหรือบริการสาธารณะ (ในกรณีที่ขอแก้ไข)

	

ค่าธรรมเนียม




คำขอ




แปลงละ

5 บาท
	การรับเรื่องร้องเรียน


1. เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น/สาขา/ส่วนแยก และสำนักงานที่ดินอำเภอ
2. ตู้รับเรื่องร้องเรียน  สำนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น/สาขา/ส่วนแยก และสำนักงานที่ดินอำเภอ
3. สำนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น/สาขา/ส่วนแยก และสำนักงานที่ดินอำเภอ ( รายละเอียดปรากฏตามเอกสารแนบท้าย )
4. ศูนย์ดำรงธรรม  สำนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น  โทร. ๐  ๔๓๒๓  ๖๕๒๘  สำนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น  ถนนหน้าศูนย์ราชการ  ตำบลในเมือง  อำเภอเมืองขอนแก่น  จังหวัดขอนแก่น   ๔๐๐๐๐
5. ศูนย์ดำรงธรรม  กรมที่ดิน  โทร. ๐  ๒๑๔๑  ๕๖๗๘ – ๘
6. ฝ่ายเรื่องร้องทุกข์  สำนักงานเลขานุการกรม  โทร.  ๐  ๒๑๔๑  ๕๕๐๐ - ๔  ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ  ๘๐  พรรษาฯ ชั้น  ๖  อาคารรัฐประศาสนภักดี  ถนนแจ้งวัฒนะ  แขวงทุ่งสองห้อง  เขตหลักสี่  กทม.  ๑๐๒๑๐
7. ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต  กรมที่ดิน  www.dol.go.th/ethics/              โทร. ๐ ๒๑๔๑  ๕๘๙๖  โทรสาร. ๐  ๒๑๔๑  ๘๖๙๘  ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ  ๘๐  พรรษาฯ  ชั้น  ๖  อาคารรัฐประศาสนภักดี  ถนนแจ้งวัฒนะ  แขวงทุ่งสองห้อง  เขตหลักสี่  กทม.  ๑๐๒๑๐  Facebook.com/ethicsdol
