 - ๑๗๕ -

คู่มือสำหรับประชาชน
งานที่ให้บริการ

การจดทะเบียนอาคารชุด กรณีที่ดินรวมกับอาคารชุดไม่มีภาระผูกพัน (จำนอง)
หน่วยงานที่รับผิดชอบ
สำนักงานที่ดินจังหวัด / สาขา / ส่วนแยก ในท้องที่ที่ที่ดินและอาคารนั้นตั้งอยู่

ขอบเขตการให้บริการ
สถานที่ /ช่องทางการให้บริการ
ระยะเวลาเปิดให้บริการ


สำนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น  สาขา/ส่วนแยก 
วันจันทร์ ถึงวันศุกร์
และสำนักงานที่ดินอำเภอ


(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 



ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๒.๐๐ น. 



และ ๑๓.๐๐ – ๑๖.๓๐ น.

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ

ผู้ที่มีกรรมสิทธิ์ในที่ดินและอาคารใดประสงค์จะจดทะเบียนที่ดินและอาคารนั้นให้เป็นอาคารชุด ตามพระราชบัญญัติอาคารชุด พ.ศ.๒๕๒๒ และที่แก้ไขเพิ่มเติม  ให้ยื่นคำขอจดทะเบียนอาคารชุดพร้อมด้วยหลักฐานต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ ณ สำนักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก ในท้องที่ที่ที่ดินและอาคารนั้นตั้งอยู่ ทั้งนี้ อาคารที่นำมาขอจดทะเบียนให้เป็นอาคารชุดนั้น ต้องเป็นอาคารที่บุคคลสามารถแยกการถือกรรมสิทธิ์ออกได้เป็นส่วน ๆ โดยแต่ละส่วนประกอบด้วยกรรมสิทธิ์ในทรัพย์ส่วนบุคคลและกรรมสิทธิ์ร่วมในทรัพย์ส่วนกลาง 

ขั้นตอนและระยะเวลาให้บริการ

๑.รับบัตรคิว/ยื่นคำขอ (ไม่รวมระยะเวลารอ)

๒.รับคำขอ (ไม่รวมระยะเวลารอ)

๓.ตรวจสอบเอกสาร

๔.ชำระค่าธรรมเนียม
๑ 
วัน

๕.พนักงานเจ้าหน้าที่กำหนดวัน เวลา และแต่งตั้งคณะกรรมการออกไปตรวจสภาพที่ดินและอาคาร 
๑ 
วัน

๖.ตรวจสภาพที่ดินและอาคาร             

๗.รายงานผลการตรวจสอบเสนอเจ้าพนักงานที่ดินทราบ หรือมีกรณีแก้ไขแจ้งผู้ขอ
๑๒ 
วัน

๘.จดทะเบียนอาคารชุดและออกหนังสือสำคัญการจดทะเบียนอาคารชุด (อ.ช.๑๐)
๒
วัน

๙. สร้างหนังสือกรรมสิทธิ์ห้องชุด                
๗ 
วัน

๑๐.ลงนามในหนังสือกรรมสิทธิ์ห้องชุดและแจ้งผู้ขอมารับ  
๓ 
วัน
ระยะเวลาดำเนินการรวม          ๒๖    วัน
- ๑๗๖ -

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

๑. โฉนดที่ดิน


๒. แผนผังแสดงเขตที่ดินและที่ตั้งของอาคารชุดแต่ละชุดและสิ่งที่ปลูกสร้าง โดยมีมาตราส่วน ๑ : ๕๐๐ หรือ ๑ : ๑๐๐๐ หรือความเหมาะสม รวมทั้งแสดงเส้นทางเข้าออกสู่ทางสาธารณะตามสภาพความเป็นจริง

๓. แผนผังแสดงรายละเอียดของอาคารชุดแต่ละชั้นโดยระบุความกว้าง ความยาว ความสูง และเนื้อที่ รวมทั้งหมายเลขประจำห้องชุดแต่ละห้องชุด (โดยแผนผังอาคารชุดต้องตรงกับที่ได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น)

๔. แผนผังและรายการแสดงรายละเอียดของห้องชุดทรัพย์ส่วนบุคคล และทรัพย์ส่วนกลางของอาคารชุด 

๕. บัญชีแสดงรายการเกี่ยวกับอัตราส่วนที่เจ้าของห้องชุดมีกรรมสิทธิ์ในทรัพย์ส่วนกลางตามแบบ อ.ช. ๕

๖. คำรับรองเป็นหนังสือของผู้ยื่นคำขอว่าอาคารที่จดทะเบียนอาคารชุดนั้นปราศจากภาระผูกพันใด ๆ เว้นแต่การจำนองอาคารรวมกับที่ดิน 

๗. ร่างข้อบังคับนิติบุคคลอาคารชุด

๘. แบบ อ.๑/แบบ อ.๕ /แบบรับแจ้งตามมาตรา ๓๙ ทวิ

๙. แบบ อ.๖

๑๐.สำเนาคำขอหมายเลขประจำห้องชุด


๑๑. หลักฐานของผู้ยื่นคำขอ


๑๑.๑ บุคคลธรรมดา 




-สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 




-สำเนาทะเบียนบ้าน 



๑๑.๒. นิติบุคคล





- หนังสือรับรองนิติบุคคล




- หนังสือบริคณห์สนธิและวัตถุประสงค์




- บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น




- รายงานการประชุม




- ตัวอย่างลายมือชื่อของกรรมการผู้มีอำนาจลงนาม




- หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี)




- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน (กรรมการผู้มีอำนาจลงนาม,ผู้รับมอบอำนาจ (ถ้ามี)




- สำเนาทะเบียนบ้าน (กรรมการผู้มีอำนาจลงนาม,ผู้รับมอบอำนาจ (ถ้ามี))

ค่าธรรมเนียม ตามกฎกระทรวงกำหนดค่าธรรมเนียมและค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับอาคารชุด พ.ศ. ๒๕๕๓

๑. ค่าคำขอเรื่อง  
๒๐  
บาท

๒. ค่าจดทะเบียนอาคารชุด ฉบับละ  
๒,๐๐๐  
บาท

๓. ค่าออกหนังสือกรรมสิทธิ์ห้องชุด (อช.๒) ห้องชุดละ 
๒๐๐ 
บาท

๔. ค่าปิดประกาศให้แก่ผู้ปิดประกาศรายละ 
๒๐ 
บาท
- ๑๗๗ -


๕. ค่าพยานให้แก่พยาน คนละ 
๒๐ 
บาท
                 ๖. ค่ามอบอำนาจเรื่องละ 
๕๐ 
บาท 


การรับเรื่องร้องเรียน

1. เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น/สาขา/ส่วนแยก และสำนักงานที่ดินอำเภอ
2. ตู้รับเรื่องร้องเรียน  สำนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น/สาขา/ส่วนแยก และสำนักงานที่ดินอำเภอ
3. สำนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น/สาขา/ส่วนแยก และสำนักงานที่ดินอำเภอ ( รายละเอียดปรากฏตามเอกสารแนบท้าย )
4. ศูนย์ดำรงธรรม  สำนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น  โทร. ๐  ๔๓๒๓  ๖๕๒๘  สำนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น  ถนนหน้าศูนย์ราชการ  ตำบลในเมือง  อำเภอเมืองขอนแก่น  จังหวัดขอนแก่น   ๔๐๐๐๐
5. ศูนย์ดำรงธรรม  กรมที่ดิน  โทร. ๐  ๒๑๔๑  ๕๖๗๘ – ๘
6. ฝ่ายเรื่องร้องทุกข์  สำนักงานเลขานุการกรม  โทร.  ๐  ๒๑๔๑  ๕๕๐๐ - ๔  ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ  ๘๐  พรรษาฯ ชั้น  ๖  อาคารรัฐประศาสนภักดี  ถนนแจ้งวัฒนะ  แขวงทุ่งสองห้อง  เขตหลักสี่  กทม.  ๑๐๒๑๐
7. ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต  กรมที่ดิน  www.dol.go.th/ethics/  โทร. ๐ ๒๑๔๑  ๕๘๙๖  โทรสาร. ๐  ๒๑๔๑  ๘๖๙๘  ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ  ๘๐  พรรษาฯ  ชั้น  ๖  อาคารรัฐประศาสนภักดี  ถนนแจ้งวัฒนะ  แขวงทุ่งสองห้อง  เขตหลักสี่  กทม.  ๑๐๒๑๐  Facebook.com/ethicsdol
