- ๒๔๔ -
คู่มือสำหรับประชาชน
งานที่ให้บริการ 
    กระบวนงานรังวัดสอบเขต แบ่งแยก และรวมโฉนดที่ดิน
หน่วยงานที่รับผิดชอบ    สำนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น  สาขา/ส่วนแยก ในท้องที่ที่ที่ดินนั้นตั้งอยู่
ขอบเขตการให้บริการ
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ 



ระยะเวลาเปิดให้บริการ
สำนักงานที่ดินในพื้นที่  


 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
ให้บริการ





(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
 




ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๒.๐๐ น.








และ ๑๓.๐๐  - ๑๖.๓๐ น.
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ
ผู้มีสิทธิในที่ดินประสงค์จะขอสอบเขตโฉนดที่ดินเฉพาะราย หรือแบ่งแยกโฉนดที่ดินออก   เป็นหลายแปลงหรือรวมโฉนดที่ดินหลายแปลงเข้าเป็นแปลงเดียวกัน ให้ยื่นคำขอพร้อมกับหนังสือแสดงสิทธิในที่ดิน ต่อเจ้าพนักงานที่ดิน ณ สำนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น  สาขา/ส่วนแยก ในท้องที่ที่ที่ดินนั้นตั้งอยู่ โดยก่อนออกไปทำการรังวัดผู้ขอต้องวางเงินค่าใช้จ่ายในการรังวัด สำหรับหลักเกณฑ์ในการกำหนดค่าใช้จ่าย เพื่อใช้เรียกเก็บในการรังวัดเกี่ยวกับโฉนดที่ดิน หรือพิสูจน์สอบสวน หรือตรวจสอบเนื้อที่เกี่ยวกับหนังสือรับรองการทำประโยชน์ สามารถตรวจสอบได้จากประกาศจังหวัด ซึ่งปิดประกาศไว้ ณ สำนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น  สาขา/ส่วนแยก ในพื้นที่ให้บริการโดยใช้เนื้อที่เป็นเกณฑ์ในการคำนวณค่าใช้จ่ายในการรังวัด แต่ต้องไม่เกินอัตราในบัญชีค่าใช้จ่ายตามแบบ ก แบบ ข แบบ ค และ แบบ ง ท้ายระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการรังวัดเกี่ยวกับโฉนดที่ดิน  หรือพิสูจน์สอบสวน หรือตรวจสอบเนื้อที่เกี่ยวกับหนังสือรับรองการทำประโยชน์ พ.ศ. ๒๕๔๒ ลงวันที่ ๑๒ พฤษภาคม ๒๕๔๒ หรือที่แก้ไขเพิ่มเติม
ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ
ขั้นตอน




    

         
ผู้รับผิดชอบ
๑. ประชาสัมพันธ์ตรวจสอบเอกสารและจ่ายบัตรคิว 


ฝ่ายทะเบียน
๒. สอบสวนรับคำขอ/ส่งข้อมูล ส่งใบเสร็จ (เขียนใบสั่ง) 

ฝ่ายทะเบียน
๓. รับเงินค่าธรรมเนียม สั่งพิมพ์ใบเสร็จ 



ฝ่ายการเงิน
๔. ส่งฝ่ายรังวัดเพื่อนัดรังวัด
 



ฝ่ายทะเบียน
๕. นัดรังวัด ลงบัญชีต่างๆ ผู้ขอรังวัดวางเงินค่าใช้จ่ายในการรังวัด
ฝ่ายรังวัด/ฝ่ายการเงิน
(ขั้นตอน ๑ – ๕ ระยะเวลาประมาณ ๓ ชั่วโมง)
...................................................................................................................................................
- ๒๔๕ -
๖. ค้นหาชื่อ/ที่อยู่เจ้าของที่ดินข้างเคียง/ 



ฝ่ายรังวัด/ฝ่ายทะเบียน 
    จัดทำหนังสือแจ้งเจ้าของที่ดินข้างเคียง/
ค้นหาหลักฐานแผนที่ ภายในระยะเวลารอการรังวัด 
(ระยะเวลาประมาณ ๓๐ วัน)

    ช่างรังวัดออกทำการรังวัดได้ประมาณ ๑๒ ราย/คน/เดือน ระยะเวลารอวันทำการรังวัด (คิวรังวัด) จึงขึ้นอยู่กับปริมาณคำขอรังวัดและจำนวนช่างรังวัดในสำนักงานที่ดินนั้นๆ          ดังนั้น ระยะเวลารอวันทำการรังวัดจะไม่นับรวมอยู่ในระยะเวลาการให้บริการ
………………………………………………………………………………………………………………………………………...

๗. ช่างรังวัดออกไปทำการรังวัด/คำนวณแผนที่และเนื้อที่/ 

     ฝ่ายรังวัด
    เขียนใบสำคัญ/รายงานผลการรังวัด
(ระยะเวลาประมาณ ๒๐ วันทำการ)
ในกรณีที่ผลการรังวัดสอบเขตโฉนดที่ดินหรือแบ่งแยกโฉนดที่ดิน ปรากฏว่า      ได้รูปแผนที่เท่าเดิม แต่เนื้อที่ต่างจากเดิมหรือรูปแผนที่ต่างจากเดิม แต่เนื้อที่เท่าเดิมหรือ   รูปแผนที่และเนื้อที่ต่างจากเดิม หรือในกรณีที่ผลการรังวัดรวมโฉนดที่ดิน ปรากฏว่า         ได้รูปแผนที่และเนื้อที่เท่าเดิมหรือได้รูปแผนที่และเนื้อที่ต่างจากเดิม ในวันทำการรังวัดผู้มีสิทธิในที่ดินข้างเคียงได้รับการติดต่อจากพนักงานเจ้าหน้าที่ให้มาระวังแนวเขตแล้วแต่ไม่มา หรือมาแต่ไม่ยอมลงชื่อรับรองแนวเขตโดยไม่คัดค้านการรังวัด พนักงานเจ้าหน้าที่        จะมีหนังสือแจ้งให้ผู้มีสิทธิในที่ดินข้างเคียงมาลงชื่อรับรองแนวเขตหรือคัดค้านการรังวัดภายในกำหนด ๓๐ วัน นับตั้งแต่วันที่ได้ส่งหนังสือ หรือกรณีที่ไม่อาจติดต่อผู้มีสิทธิในที่ดินข้างเคียงให้มาระวังแนวเขตได้ พนักงานเจ้าหน้าที่จะปิดหนังสือแจ้งให้ผู้มีสิทธิในที่ดินข้างเคียงนั้นมาลงชื่อรับรองแนวเขตหรือคัดค้านการรังวัด ณ บริเวณที่ดินของผู้มีสิทธิในที่ดินข้างเคียงและ ณ ที่ว่าการเขตหรือที่ว่าการอำเภอในท้องที่อันเป็นที่ตั้งของที่ดินนั้น แห่งละหนึ่งฉบับพร้อมกับส่งหนังสือแจ้งทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับไปยังผู้มีสิทธิในที่ดินข้างเคียงตามที่อยู่ที่พนักงานเจ้าหน้าที่สอบถามได้จากนายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นหรือถ้าสอบถามแล้วไม่ทราบที่อยู่ของผู้มีสิทธิในที่ดินข้างเคียง   ก็ให้ส่งไปยังผู้มีสิทธิในที่ดินข้างเคียงตามที่อยู่ที่ปรากฏหลักฐานที่สำนักงานที่ดิน  ทั้งนี้   เป็นไปตามกฎกระทรวง ฉบับที่ ๓๑ (พ.ศ. ๒๕๒๑) ออกตามความในพระราชบัญญัติให้ใช้ประมวลกฎหมายที่ดิน พ.ศ. ๒๔๙๗ และระเบียบกรมที่ดินว่าด้วยการติดต่อหรือการแจ้ง   ผู้มีสิทธิในที่ดินข้างเคียงให้มาลงชื่อรับรองแนวเขตหรือคัดค้านการรังวัด พ.ศ. ๒๕๒๑ ดังนั้นระยะเวลารอผลการติดต่อหรือการแจ้งผู้มีสิทธิในที่ดินข้างเคียงจะไม่นับรวมอยู่ในระยะเวลาการให้บริการ
…………………………………………………………………………………………………………………………………

- ๒๔๖ -
๘. หัวหน้างาน และหัวหน้าฝ่ายรังวัด (ตรวจระเบียบ)

ฝ่ายรังวัด
    ตรวจสอบความถูกต้องของเรื่องรังวัดก่อน

เสนอเจ้าพนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น  สาขา/ส่วนแยก 
(ระยะเวลาประมาณ ๒ วันทำการ)
…………………………………………………………………………………………………………………………………..
๙. เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น  สาขา/ส่วนแยก

เจ้าพนักงานที่ดิน
พิจารณาสั่งการ
(ระยะเวลาประมาณ ๑ วันทำการ)
…………………………………………………………………………………………………………………………………..

๑๐. ถอนจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการรังวัด/ส่งคืนฝ่ายรังวัด 

ฝ่ายการเงิน
(ระยะเวลาประมาณ ๑ วันทำการ)
……………………………………………………………………………………………………………………………….....

๑๑. เขียนโฉนดที่ดินและส่งคืนฝ่ายทะเบียน



ฝ่ายรังวัด
(ระยะเวลาประมาณ ๒ วันทำการ)
…………………………………………………………………………………………………………………………………..

๑๒. ฝ่ายทะเบียนตรวจเรื่องและทำหนังสือแจ้งผู้ขอ 


ฝ่ายทะเบียน
(ระยะเวลาประมาณ ๔ วันทำการ)
…………………………………………………………………………………………………………………………………..

๑๓. ผู้ขอมาจดทะเบียนภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันรับหนังสือ
…………………………………………………………………………………………………………………………………..

๑๔. ตรวจอายัด/จดทะเบียน/กันเขตโฉนด/แก้ไขหมายเลข

ฝ่ายทะเบียน
หลักเขตที่ดินหรือเครื่องหมายที่ดิน (ถ้ามี)

(ระยะเวลาประมาณ ๓ ชั่วโมง)
…………………………………………………………………………………………………………………………………..

๑๕. เสนอเจ้าพนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น  สาขา/ส่วนแยก

เจ้าพนักงานที่ดิน
(ระยะเวลาประมาณ ๑ วันทำการ)
…………………………………………………………………………………………………………………………………..

- ๒๔๗ -
ระยะเวลา
สำหรับการนับระยะเวลานั้นจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่การยื่นเอกสารที่ครบถ้วนจนถึงผู้ขอได้รับโฉนดที่ดิน ใช้เวลาทั้งสิ้น ๓๒ วันทำการ เฉพาะกรณีการรังวัดสอบเขตโฉนดที่ดินเฉพาะราย การรังวัดแบ่งแยกโฉนดที่ดินที่ไม่เกิน ๓ แปลง และการรังวัดรวมโฉนดที่ดิน โดยไม่นับรวมระยะเวลา ที่มีเหตุข้อขัดข้อง เช่น               การดำเนินงานที่อยู่ในระหว่างการพิจารณาของส่วนราชการอื่น หรือที่อยู่ในระหว่างการร้องเรียนหรือผู้ยื่น           คำขอเป็นผู้ผิดนัด ไม่มาติดต่อขอดำเนินการในขั้นตอนต่อไป เป็นต้น รวมทั้งไม่นับรวมระยะเวลารอ เช่น                         ระยะเวลารอวันทำการรังวัด หรือรอผลสอบถามเจ้าของที่ดินข้างเคียงตลอดจนกรณีที่มีการนัดรังวัดตรวจสอบใหม่ เป็นต้น 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ


เอกสารหรือหลักฐานรังวัดที่ต้องใช้

๑. แบบพิมพ์ คำขอ (สอบเขต/แบ่งแยก/รวมโฉนดที่ดิน) 

จำนวน ๑ ฉบับ

   กรณีมอบอำนาจ ถ้าผู้มีสิทธิในที่ดินไม่ไปดำเนินการด้วยตนเอง ต้องทำหนังสือมอบอำนาจ และเพื่อความสะดวกควรใช้แบบพิมพ์ของกรมที่ดิน หากจะใช้กระดาษอื่นต้องมีรายละเอียดตามแบบพิมพ์     ของกรมที่ดิน รวมทั้งต้องนำบัตรประจำตัวประชาชนผู้มอบหรือสำเนาภาพถ่ายบัตรประจำตัวประชาชน        ที่ผู้มอบอำนาจรับรองความถูกต้อง และบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบอำนาจไปด้วย
๒. เอกสารที่ต้องนำมาแสดง
๒.๑ กรณีบุคคลธรรมดา ได้แก่ 




จำนวนอย่างละ ๑ ฉบับ
- บัตรประจำตัวประชาชน 





- ทะเบียนบ้าน  






- โฉนดที่ดิน 

- ทะเบียนสมรส
- หลักฐานการเปลี่ยนชื่อ – สกุล (ถ้ามี)
พร้อมสำเนาที่มีการลงนามรับรองความถูกต้อง
๒.๒ กรณีนิติบุคคล ได้แก่
- หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 


จำนวนอย่างละ ๑ ฉบับ
– ข้อบังคับของนิติบุคคล
- หนังสือบริคณห์สนธิและวัตถุประสงค์
- บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น กรณีบริษัทจำกัดหรือบริษัทมหาชนจำกัด
- บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้นของนิติบุคคลที่ถือหุ้นในบริษัทจำกัด
- บัตรประจำตัวประชาชน และทะเบียนบ้าน ของกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล
- ๒๔๘ -
- ตัวอย่างลายมือชื่อของกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล
- รายงานการประชุมนิติบุคคล
- โฉนดที่ดิน
พร้อมสำเนาที่มีการลงนามรับรองความถูกต้อง
………………………………………………………………………………………………………………………………

ค่าธรรมเนียม

- ค่าคำขอ
๕ บาท

- ค่าพยาน
๒๐ บาท

- กรณีมีการมอบอำนาจจะมีค่ามอบอำนาจ ๒๐ บาท และค่าอากรแสตมป์ ๓๐ บาท

- ค่าใช้จ่ายในการรังวัดตามประกาศจังหวัด เรื่องค่าใช้จ่ายในการรังวัดเกี่ยวกับโฉนดที่ดินหรือพิสูจน์สอบสวน หรือตรวจสอบเนื้อที่เกี่ยวกับหนังสือรับรองการทำประโยชน์ โดยใช้เนื้อที่เป็นเกณฑ์ในคำนวณค่าใช้จ่ายในการรังวัด แต่ต้องไม่เกินอัตราในบัญชีค่าใช้จ่ายตามแบบ ก แบบ ข แบบ ค และแบบ ง            ท้ายระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการรังวัดเกี่ยวกับโฉนดที่ดิน หรือพิสูจน์สอบสวน        หรือตรวจสอบเนื้อที่เกี่ยวกับหนังสือรับรองการทำประโยชน์ พ.ศ. ๒๕๔๒ ลงวันที่ ๑๒ พฤษภาคม ๒๕๔๒ 

- ค่าธรรมเนียมรังวัดรวมโฉนดที่ดิน 
วันละ 
๔๐ บาท

- ค่าธรรมเนียมรังวัดสอบเขตโฉนดที่ดิน 
วันละ 
๔๐ บาท

- ค่าธรรมเนียมรังวัดแบ่งแยกโฉนดที่ดิน 
แปลงละ ๔๐ บาท

- ค่าคำนวณเนื้อที่ 


แปลงละ ๓๐ บาท
 
- ค่าหลักเขตที่ดิน 


หลักละ 
๑๕ บาท

- ค่าจดทะเบียน 



แปลงละ ๕๐ บาท

- ค่าโฉนดที่ดิน 



แปลงละ ๕๐ บาท
การรับเรื่องร้องเรียน

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่
1. เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น/สาขา/ส่วนแยก และสำนักงานที่ดินอำเภอ
2. ตู้รับเรื่องร้องเรียน  สำนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น/สาขา/ส่วนแยก และสำนักงานที่ดินอำเภอ
3. สำนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น/สาขา/ส่วนแยก และสำนักงานที่ดินอำเภอ ( รายละเอียดปรากฏตามเอกสารแนบท้าย )
4. ศูนย์ดำรงธรรม  สำนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น  โทร. ๐  ๔๓๒๓  ๖๕๒๘  สำนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น  ถนนหน้าศูนย์ราชการ  ตำบลในเมือง  อำเภอเมืองขอนแก่น  จังหวัดขอนแก่น   ๔๐๐๐๐
- ๒๔๙ -
5. ศูนย์ดำรงธรรม  กรมที่ดิน  โทร. ๐  ๒๑๔๑  ๕๖๗๘ – ๘
6. ฝ่ายเรื่องร้องทุกข์  สำนักงานเลขานุการกรม  โทร.  ๐  ๒๑๔๑  ๕๕๐๐ - ๔  ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ  ๘๐  พรรษาฯ ชั้น  ๖  อาคารรัฐประศาสนภักดี  ถนนแจ้งวัฒนะ  แขวงทุ่งสองห้อง  เขตหลักสี่  กทม.  ๑๐๒๑๐
7. ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต  กรมที่ดิน  www.dol.go.th/ethics/                  โทร. ๐ ๒๑๔๑  ๕๘๙๖  โทรสาร. ๐  ๒๑๔๑  ๘๖๙๘  ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ  ๘๐  พรรษาฯ  ชั้น  ๖  อาคารรัฐประศาสนภักดี  ถนนแจ้งวัฒนะ  แขวงทุ่งสองห้อง  เขตหลักสี่  กทม.  ๑๐๒๑๐  Facebook.com/ethicsdol

