
- ๒๕๘ -
คู่มือสำหรับประชาชน
งานที่ให้บริการ  
การออกโฉนดที่ดินและหนังสือรับรองการทำประโยชน์เฉพาะราย 
                         
ตามมาตรา 59 แห่งประมวลกฎหมายที่ดิน (มีหลักฐานสำหรับที่ดิน)
หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
สำนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น  สาขา/ส่วนแยก  และสำนักงาน 
                                   
ที่ดินอำเภอ  ในเขตพื้นที่ที่รับผิดชอบ
1. ขอบเขตการให้บริการ 
     สถานที่/ช่องทางการให้บริการ  
สำนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น  สาขา/ส่วนแยก   และ


สำนักงานที่ดินอำเภอ  ในเขตพื้นที่ที่รับผิดชอบ
     ระยะเวลาเปิดให้บริการ        
วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 


ตั้งแต่เวลา 8.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น.
2. หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 
     ( บุคคลที่จะขอออกโฉนดที่ดินได้

 (มีสภาพบุคคลและนิติบุคคล ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ โดยต้องพิจารณาถึงความสามารถของบุคคลบางประเภทตามที่กฎหมายได้จำกัดความไว้ เช่น ผู้เยาว์ 
บุคคลวิกลจริต บุคคลไร้ความสามารถ บุคคลเสมือนไร้ความสามารถ เป็นต้น รวมถึงพิจารณาการเป็นนิติบุคคลด้วย 

 (ผู้มีสิทธิครอบครองที่ดินโดยชอบด้วยกฎหมายมีหลักฐาน เช่น ส.ค. 1 ใบจอง ใบเหยียบย่ำ หนังสือรับรองการทำประโยชน์ โฉนดตราจอง ตราจองที่ตราว่า “ได้ทำประโยชน์แล้ว” หรือหนังสือแสดงการทำประโยชน์ (น.ค. ๓, ก.ส.น. ๕) ทั้งนี้ ผู้มีสิทธิครอบครองที่ดินรวมถึง
ผู้ซึ่งได้ครอบครองและทำประโยชน์ในที่ดินต่อเนื่องมาจากผู้ซึ่งมีหลักฐานการแจ้ง
การครอบครองที่ดิน (ส.ค. 1) ด้วย โดยการครอบครองตอเนื่องจากผูมีหลักฐาน ส.ค. 1 ตองเปนการสงมอบโดยยินยอมและสมัครใจ มิใชไดมาโดยการแยงการครอบครอง ซึ่งถือเปนการเริ่มตนสิทธิของตนใหม ไม่ถือเปนการครอบครองตอเนื่อง 
(วัดที่ได้ครอบครองทำประโยชน์ในที่ดินมาก่อนประมวลกฎหมายที่ดินใช้บังคับ ไม่จำเป็นต้องแจ้งการครอบครองที่ดิน และถือเป็นผู้มีสิทธิครอบครองที่ดินตามมาตรา ๕๙ เนื่องจากการโอนกรรมสิทธิ์ที่วัด ที่ธรณีสงฆ์ หรือที่ศาสนสมบัติกลาง ให้กระทำได้แต่โดยพระราชบัญญัติ 
- ๒๕๙ -
(ผู้มีกรรมสิทธิ์ในที่ดินที่งอกจากโฉนดที่ดิน ไม่จำเป็นต้องแจ้งการครอบครองที่ดิน และ
ถือเป็นผู้มีสิทธิครอบครองที่ดินตามมาตรา ๕๙ 
     ( ที่ดินที่อยู่ในหลักเกณฑ์ที่จะออกโฉนดที่ดินหรือหนังสือรับรองการทำประโยชน์ได้ 

1. ที่ดินที่จะออกหนังสือแสดงสิทธิในที่ดิน (โฉนดที่ดิน หรือหนังสือรับรองการทำประโยชน์ 
      
    (น.ส. 3, น.ส.3 ก., น.ส.3 ข.) จะต้องเป็นที่ดินที่มีลักษณะตามหลักเกณฑ์ที่กำหนดไว้ใน
        
    กฎกระทรวง ฉบับที่ 43 (พ.ศ. 2537) ข้อ 14 กล่าวคือ
(จะต้องเป็นที่ดินที่ผู้มีสิทธิในที่ดินได้ครอบครองและทำประโยชน์แล้ว 
( ไม่เป็นที่ดินที่ราษฎรใช้ประโยชน์ร่วมกัน เช่น ทางน้ำ ทางหลวง ทะเลสาบ ที่ชายตลิ่ง 
       
ที่เลี้ยงสัตว์สาธารณประโยชน์ 
(ไม่เป็นที่ดินซึ่งได้หวงห้ามไว้เพื่อประโยชน์ตามพระราชบัญญัติว่าด้วยการหวงห้ามที่ดิน
       
รกร้างว่างเปล่าอันเป็นสาธารณสมบัติของแผ่นดินพุทธศักราช 2478 หรือตาม
            กฎหมายอื่นอยู่ก่อนวันที่ประมวลกฎหมายที่ดินใช้บังคับ
(ไม่เป็นที่ดินที่คณะกรรมการจัดที่ดินแห่งชาติสงวนและพัฒนาที่ดินเพื่อจัดให้แก่
            
ประชาชน  
(ไม่เป็นที่ดินของรัฐที่คณะกรรมการจัดที่ดินแห่งชาติสงวนหรือหวงห้ามเพื่อให้ประชาชน
        
ใช้ประโยชน์ร่วมกัน
(ไม่เป็นที่ดินที่ได้สงวนหรือหวงห้ามไว้ตามกฎหมายอื่น
(ไม่เป็นที่ดินที่คณะรัฐมนตรีสงวนไว้เพื่อรักษาทรัพยากรธรรมชาติหรือเพื่อประโยชน์สาธารณะ
                
อย่างอื่น

2. ที่ดินที่มีลักษณะดังต่อไปนี้จะออกหนังสือแสดงสิทธิในที่ดินได้จะต้องอยู่ในเงื่อนไขดังนี้
(ที่เขา ที่ภูเขา และปริมณฑลรอบที่เขาหรือภูเขา 40 เมตร ซึ่งเป็นพื้นที่ที่รัฐมนตรีว่าการ   
     กระทรวงมหาดไทยประกาศหวงห้ามตามมาตรา 9 (2) แห่งประมวลกฎหมายที่ดิน
     ผู้ครอบครองที่ดินจะต้องมีหลักฐานแสดงว่า เป็นผู้มีสิทธิครอบครองที่ดินโดยชอบด้วย
      กฎหมาย เช่น มีหลักฐานการแจ้งการครอบครองที่ดิน (ส.ค.1)         
(ที่เกาะ ผู้ครอบครองที่ดินจะต้องมีหลักฐานการแจ้งการครอบครองที่ดิน (ส.ค.1),          ใบจอง, ใบเหยียบย่ำ, หนังสือรับรองการทำประโยชน์, หนังสือแสดงการทำประโยชน์ในที่ดินของนิคมสร้างตนเอง (น.ค. 3),  หนังสือแสดงการทำประโยชน์ในที่ดินของนิคมสหกรณ์ (ก.ส.น. 5) หรือเป็นที่ดินที่คณะกรรมการจัดที่ดินแห่งชาติได้อนุมัติให้จัดแก่ประชาชน หรือเป็นที่ดินซึ่งได้มีการจัดหาผลประโยชน์ตามมาตรา 10 และ 11 แห่งประมวลกฎหมายที่ดินโดยคณะกรรมการจัดที่ดินแห่งชาติได้อนุมัติแล้ว
- ๒๖๐ -
(เขตป่าสงวนแห่งชาติ เขตอุทยานแห่งชาติ พื้นที่รักษาพันธุ์สัตว์ป่า พื้นที่ห้ามล่าสัตว์ป่า 
           
หรือพื้นที่ที่ได้จำแนกให้เป็นเขตป่าไม้ถาวร หรือที่สงวนหวงห้ามตามกฎหมาย จะต้อง
     มีหลักฐานการแจ้งการครอบครองที่ดิน (ส.ค.1) หรือได้ออกใบจอง ใบเหยียบย่ำ ไว้ก่อน
     การสงวนหรือหวงห้ามที่ดิน

(ที่ดินที่อยู่ในเขตปฏิรูปที่ดิน ผู้ครอบครองที่ดินจะต้องมีหลักฐานการแจ้งการครอบครอง
           

ที่ดิน (ส.ค.1) ใบแจ้งความประสงค์จะได้สิทธิในที่ดินตามมาตรา 27 ตรี แห่งประมวล 
            
     กฎหมายที่ดิน หรือมีใบจอง, ใบเหยียบย่ำ หรือมีหลักฐานหนังสือแสดงการทำประโยชน์
       (น.ค. 3, กสน. 5) ก่อนประกาศเป็นเขตปฏิรูปที่ดิน
             (พื้นที่ที่มีความลาดชันโดยเฉลี่ยร้อยละ 35 ขึ้นไป ตามที่กำหนดไว้ในนโยบายป่าไม้แห่งชาติ
               
ผู้ครอบครองที่ดินจะต้องมีหลักฐานแสดงว่าเป็นผู้มีสิทธิครอบครองที่ดินโดยชอบด้วย 
     กฎหมาย เช่น มีหลักฐานการแจ้งการครอบครองที่ดิน (ส.ค.1) 
3. ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ
     ขั้นตอนการขอออกหนังสือแสดงสิทธิในที่ดินเฉพาะราย                 หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

1. รับบัตรคิวจากประชาสัมพันธ์/ยื่นคำขอ                                          
ฝ่ายทะเบียน


2. ชี้ระวางแผนที่พร้อมแจ้งรายละเอียดของที่ดินข้างเคียง                      
ฝ่ายรังวัด


3. สอบสวน/รับคำขอ/ชำระเงินค่าธรรมเนียม                         ฝ่ายทะเบียน/ฝ่ายอำนวยการ

4. ฝ่ายรังวัดนัดทำการรังวัด                                           
ฝ่ายรังวัด

    (นัดรังวัดภายในระยะเวลา ๓๐ วัน ทั้งนี้ ขึ้นกับปริมาณงานเกิดกับอัตรากำลังเจ้าหน้าที่)


5. วางเงินมัดจำรังวัด (ข้อ 1 – 5 ใช้เวลา 1 วัน)  
ฝ่ายรังวัด


6. ค้นหาหลักฐานที่ดินและแผนที่/แจ้งเจ้าของที่ดินข้างเคียง
ฝ่ายรังวัด
         (ระยะเวลารอการรังวัด)     

7. ช่างรังวัดออกไปทำการรังวัดพิสูจน์สอบสวน/รายงานผลการรังวัด               
ฝ่ายรังวัด

   
    (ใช้เวลา 20 วัน)  

8. ตรวจสอบความถูกต้องเสนอเจ้าพนักงานที่ดิน (ใช้เวลา 2 วัน)         
ฝ่ายรังวัด
  
9. เจ้าพนักงานที่ดินพิจารณาสั่งการ (ใช้เวลา 1 วัน)                          เจ้าพนักงานที่ดิน


10. ถอนจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการรังวัด/ส่งฝ่ายทะเบียน                         
ฝ่ายการเงิน

    
     (ใช้เวลา 1 วัน)


11. จัดทำประกาศการออกหนังสือแสดงสิทธิในที่ดินเสนอเจ้าพนักงานที่ดิน     
ฝ่ายทะเบียน

    
      ลงนามในประกาศ และส่งประกาศ (ใช้เวลา 3 วัน)
- ๒๖๑ -


12. ประกาศแจกหนังสือแสดงสิทธิในที่ดิน/จัดสร้างหนังสือแสดงสิทธิในที่ดิน     ฝ่ายทะเบียน


      (ใช้เวลา 30 วัน นับจากวันที่ปรากฏในหลักฐานการปิดประกาศครบทุกแห่ง)

  13. เจ้าพนักงานที่ดินพิจารณาลงนามในหนังสือแสดงสิทธิในที่ดิน/            เจ้าพนักงานที่ดิน
  
     แจ้งผู้ขอมารับหนังสือแสดงสิทธิในที่ดิน (ใช้เวลา 5 วัน) 

14. ชำระค่าธรรมเนียม/แจกหนังสือแสดงสิทธิในที่ดินให้ผู้ขอ       ฝ่ายอำนวยการ/ฝ่ายทะเบียน          
           (ใช้เวลา 1 วัน)
ระยะเวลา   



รวมระยะเวลาดำเนินการ 64 วัน โดยระยะเวลาดำเนินการดังกล่าวไม่รวมกรณีดังต่อไปนี้


1) ไม่รวมระยะเวลารอการรังวัด ซึ่งระยะเวลาขึ้นอยู่กับปริมาณงานเกิดกับอัตรากำลังเจ้าหน้าที่ และกรณีมีข้อขัดข้องในการรังวัด เช่น มีการนัดรังวัดตรวจสอบ, ผู้ขอของดรังวัด ฯลฯ รวมทั้งระยะเวลาที่ต้องประสานงานกับหน่วยงานอื่น ซึ่งเป็นหน่วยงานที่เชื่อมโยงกันในกรณีการออกหนังสือแสดงสิทธิในที่ดินที่มีอาณาเขตติดต่อคาบเกี่ยวหรืออยู่ในเขตที่ดินของรัฐ เช่น ระยะเวลาการพิสูจน์สิทธิในที่ดินต่อ กบร. ระยะเวลาที่จะต้องดำเนินการแต่งตั้งคณะกรรมการเพื่อร่วมกันออกไป
ตรวจพิสูจน์ที่ดินตามกฎกระทรวง ฉบับที่ 43 (พ.ศ. 2537) ออกตามความในพระราชบัญญัติให้ใช้ประมวลกฎหมายที่ดิน พ.ศ. 2497 ในกรณีที่ที่ดินนั้นมีอาณาเขตติดต่อคาบเกี่ยวหรืออยู่ในเขตป่าสงวนแห่งชาติ เขตอุทยานแห่งชาติ เขตรักษาพันธุ์สัตว์ป่า เขตห้ามล่าสัตว์ป่า หรือเขตที่ได้จำแนกให้เป็นเขตป่าไม้ถาวรตามมติคณะรัฐมนตรี หรือกรณีที่ต้องดำเนินการอ่านแปล ตีความภาพถ่ายทางอากาศตามมาตรา ๕๖/๑ แห่งประมวลกฎหมายที่ดิน ฯลฯ 


2) กรณีมีการคัดค้าน ซึ่งต้องดำเนินการสอบสวนเปรียบเทียบตามมาตรา 60 แห่งประมวลกฎหมายที่ดิน หลังครบกำหนดประกาศ และเมื่อเจ้าพนักงานที่ดินจังหวัดหรือสาขา หรือนายอำเภอสั่งการ คู่กรณีฝ่ายที่ไม่พอใจต้องไปฟ้องศาลภายใน 60 วัน เป็นเหตุให้ต้องมีการรอเรื่องไว้


3) การออกโฉนดที่ดินโดยอาศัยหลักฐาน น.ส. ๓ ก., น.ค. ๓ และ ก.ส.น. ๕ ได้เนื้อที่เกินจากหลักฐานที่ดินเดิมตั้งแต่ 10 เปอร์เซ็นต์ ขึ้นไป และการออกหนังสือแสดงสิทธิในที่ดินโดยอาศัยหลักฐาน ส.ค. ๑, ใบจอง (น.ส. ๒), น.ส. ๓, น.ส. ๓ ข ได้เนื้อที่เกินจากหลักฐานที่ดินเดิมตั้งแต่ ๒0 เปอร์เซ็นต์ ขึ้นไป ต้องส่งเรื่องให้คณะกรรมการตรวจสอบการออกโฉนดที่ดินหรือหนังสือรับรองการทำประโยชน์เป็นการเฉพาะรายตรวจสอบพิจารณา 


4) การออกโฉนดที่ดินโดยอาศัยหลักฐานแบบแจ้งการครอบครองที่ดิน (ส.ค. 1) ที่ต้องปฏิบัติตามมาตรา 59 ตรี ประกอบกับระเบียบคณะกรรมการจัดที่ดินแห่งชาติ ฉบับที่ 12 (พ.ศ. 2532) ว่าด้วยเงื่อนไขการออกโฉนดที่ดินหรือหนังสือรับรองการทำประโยชน์ กรณีในการออกโฉนดที่ดินหรือหนังสือรับรองการทำประโยชน์ ปรากฏว่าที่ดินมีระยะของแนวเขตที่ดินผิดพลาดคลาดเคลื่อน
- ๒๖๒ -
และผู้มีสิทธิในที่ดินข้างเคียงไม่มาหรือมาแต่ไม่ยอมลงชื่อรับรองแนวเขตโดยไม่คัดค้านการรังวัด ซึ่งเจ้าหน้าที่ต้องแจ้งเป็นหนังสือไปยังผู้มีสิทธิในที่ดินข้างเคียงเพื่อให้มารับรองแนวเขตหรือคัดค้านการรังวัด โดยมีระยะเวลารอผล 30 วัน หรืออาจต้องมีการปิดประกาศแจ้งผู้มีสิทธิในที่ดินข้างเคียงเพื่อให้มารับรองแนวเขตหรือคัดค้านการรังวัดมีกำหนด ๓๐ วัน หรืออาจต้องมีการรังวัดตรวจสอบใหม่ ซึ่งอาจต้องมีระยะเวลารอการรังวัด 


5) การออกโฉนดที่ดินโดยอาศัยหลักฐานแบบแจ้งการครอบครอง (ส.ค. 1) ภายหลังวันที่ 8 กุมภาพันธ์ 2553 ที่ต้องจัดทำความเห็นส่งศาล และรอคำสั่งหรือคำพิพากษาศาลถึงที่สุดว่า ผู้ขอเป็นผู้ซึ่งได้ครอบครองและทำประโยชน์ในที่ดินโดยชอบด้วยกฎหมายอยู่ก่อนวันที่ประมวลกฎหมายที่ดินใช้บังคับ


( ระยะเวลาตามคู่มือจะเริ่มนับเมื่อเอกสารครบถ้วนสมบูรณ์ ในกรณีที่มีเหตุขัดข้องจะเริ่มนับระยะเวลาต่อเนื่องเมื่อเหตุขัดข้องนั้นสิ้นสุดลงแล้ว(
4. เอกสารและหลักฐานประกอบ
  
4.1 บุคคลธรรมดา
 
 1) บัตรประจำตัวประชาชน ทะเบียนบ้าน ทะเบียนสมรส หลักฐานการเปลี่ยนชื่อตัว ชื่อสกุล
      (ถ้ามี) พร้อมสำเนา กรณีมีการมอบอำนาจต้องมีบัตรประจำตัวประชาชน ทะเบียนบ้าน 
               พร้อมสำเนาของผู้รับมอบอำนาจด้วย 

2) คำสั่งแต่งตั้งผู้จัดการมรดก/ผู้พิทักษ์/ผู้อนุบาล (ถ้ามี)

3) หลักฐานสำหรับที่ดินเดิม เช่น แบบแจ้งการครอบครองที่ดิน (ส.ค. 1), ใบจอง, ใบเหยียบย่ำ


 หรือตราจอง, หนังสือแสดงการทำประโยชน์ในที่ดินของนิคมสร้างตนเองหรือนิคมสหกรณ์ 


 (น.ค. 3 หรือ กสน. 5) ฯลฯ

4) หลักฐานการเสียภาษีที่ดิน หรือหลักฐานอื่นที่เกี่ยวข้อง

5) หลักฐานอื่นที่จำเป็นในการประกอบการพิจารณา ซึ่งพนักงานเจ้าหน้าที่จะได้แจ้งให้ทราบล่วงหน้าก่อนสิ้นสุดระยะเวลาที่กำหนดในแต่ละขั้นตอน

4.2 นิติบุคคล


1). บัตรประจำตัวประชาชน ทะเบียนบ้าน หลักฐานการเปลี่ยนชื่อตัว ชื่อสกุล (ถ้ามี) พร้อม
 
     สำเนา และตัวอย่างลายมือชื่อของกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล กรณีมีการ
 
     มอบอำนาจต้องมีบัตรประจำตัวประชาชน ทะเบียนบ้าน พร้อมสำเนาของผู้รับมอบ
 
      อำนาจด้วย 

2). หลักฐานการก่อตั้งนิติบุคคลแต่ละประเภท เช่น หนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล
 
     หนังสือบริคณห์สนธิ, หนังสือรับรองของเจ้าพนักงานจดทะเบียนห้างหุ้นส่วน, บัญชีผู้ถือหุ้น,
- ๒๖๓ -
           
3) เอกสารประกอบมติที่ประชุม หรือรายงานการประชุมนิติบุคคลซึ่งลงมติเกี่ยวกับการออก
            
     หนังสือแสดงสิทธิในที่ดิน

4) หลักฐานสำหรับที่ดินเดิม เช่น แบบแจ้งการครอบครองที่ดิน (ส.ค. 1), ใบจอง, ใบเหยียบย่ำ

    หรือตราจอง, หนังสือแสดงการทำประโยชน์ในที่ดินของนิคมสร้างตนเองหรือนิคมสหกรณ์ 
 
    (น.ค. 3 หรือ กสน. 5) ฯลฯ

5) หลักฐานการเสียภาษีที่ดิน หรือหลักฐานอื่นที่เกี่ยวข้อง

6) หลักฐานอื่นที่จำเป็นในการประกอบการพิจารณา ซึ่งพนักงานเจ้าหน้าที่จะได้แจ้งให้ทราบล่วงหน้าก่อนสิ้นสุดระยะเวลาที่กำหนดในแต่ละขั้นตอน
  
๔.3 วัด 


๑) หลักฐานสำหรับที่ดินเดิม เช่น แบบแจ้งการครอบครองที่ดิน (ส.ค. 1), ใบจอง, ใบเหยียบย่ำ 
                หรือตราจอง, หนังสือแสดงการทำประโยชน์ในที่ดินของนิคมสร้างตนเองหรือนิคม 


   สหกรณ์ (น.ค. 3 หรือ กสน. 5) ฯลฯ

2) หลักฐานการเสียภาษีที่ดิน หรือหลักฐานอื่นที่เกี่ยวข้อง


3) หลักฐานประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่องตั้งวัดในพระพุทธศาสนาหรือสำนักสงฆ์
 

     หรือประวัติวัด


4) หลักฐานการแต่งตั้งเจ้าอาวาสหรือผู้รักษาการแทน


5) หลักฐานการเลื่อนสมณศักดิ์เจ้าอาวาส (ถ้ามีการเลื่อนสมณศักดิ์)


6) หลักฐานการได้รับพระราชทานวิสุงคามสีมา


7) หนังสือมอบอำนาจของเจ้าอาวาส, หนังสือมอบอำนาจของผู้อำนวยการสำนักงาน
  

    พระพุทธศาสนาจังหวัด
          
8) บัตรประชาชน ทะเบียนบ้าน ของผู้มอบอำนาจ และผู้รับมอบอำนาจ


9) บัญชีที่ดิน และบัญชีรายรับรายจ่ายของวัด


10) หลักฐานอื่นที่จำเป็นในการประกอบการพิจารณา ซึ่งพนักงานเจ้าหน้าที่จะได้แจ้งให้
 

      ทราบล่วงหน้าก่อนสิ้นสุดระยะเวลาที่กำหนดในแต่ละขั้นตอน

๔.4 มูลนิธิ


๑) หลักฐานสำหรับที่ดินเดิม เช่น แบบแจ้งการครอบครองที่ดิน (ส.ค. 1), ใบจอง, ใบเหยียบย่ำ 
                หรือตราจอง, หนังสือแสดงการทำประโยชน์ในที่ดินของนิคมสร้างตนเองหรือนิคม 


   สหกรณ์ (น.ค. 3 หรือ กสน. 5) ฯลฯ


2) หลักฐานการเสียภาษีที่ดิน หรือหลักฐานอื่นที่เกี่ยวข้อง


3) บัตรประจำตัวประชาชน ทะเบียนบ้าน หลักฐานการเปลี่ยนชื่อตัว ชื่อสกุล (ถ้ามี) พร้อม
 
 
    สำเนา ของกรรมการมูลนิธิ
- ๒๖๔ -


4) ข้อบังคับ หรือตราสารการก่อตั้งมูลนิธิ

5) หนังสืออนุญาตให้จัดตั้งมูลนิธิ

6) บัญชีมูลนิธิ (แบบ ม.น.๒) ซึ่งระบุรายชื่อกรรมการด้านหลังตั้งแต่ฉบับแรก จนถึงฉบับ
 
     ที่มีการเปลี่ยนแปลงครั้งสุดท้าย


7) รายงานการประชุมกรรมการมูลนิธิซึ่งลงมติเกี่ยวกับการออกหนังสือแสดงสิทธิในที่ดิน


๘) หนังสือมอบอำนาจของมูลนิธิ (ถ้ามี) บัตรประชาชน และทะเบียนบ้านของ
           
      ผู้รับมอบอำนาจ


9) บัญชีที่ดิน และบัญชีรายรับรายจ่ายของมูลนิธิ


10) หลักฐานอื่นที่จำเป็นในการประกอบการพิจารณา ซึ่งพนักงานเจ้าหน้าที่จะได้แจ้งให้
 

      ทราบล่วงหน้าก่อนสิ้นสุดระยะเวลาที่กำหนดในแต่ละขั้นตอน

4.5 มัสยิดอิสลาม


๑) ทะเบียนมัสยิด (แบบ ม.อ.๒)


2). ประกาศฯ แต่งตั้งอิหม่าม คอเต็บ และบิหลั่น
             
3). ประกาศฯ แต่งตั้งกรรมการมัสยิด

4) บัตรประจำตัวประชาชน ทะเบียนบ้าน หลักฐานการเปลี่ยนชื่อตัว ชื่อสกุล (ถ้ามี) พร้อม
 
    สำเนา ของอิหม่าม คอเต็บ บิหลั่น และกรรมการมัสยิด

       
5). หนังสือมอบอำนาจของมูลนิธิ (ถ้ามี) 

          
6). บัตรประชาชน ทะเบียนบ้าน ของผู้มอบอำนาจ และผู้รับมอบอำนาจ


7). บัญชีที่ดิน และบัญชีรายรับรายจ่ายของมัสยิดอิสลาม 



8) หลักฐานอื่นที่จำเป็นในการประกอบการพิจารณา ซึ่งพนักงานเจ้าหน้าที่จะได้แจ้งให้
 

    ทราบล่วงหน้าก่อนสิ้นสุดระยะเวลาที่กำหนดในแต่ละขั้นตอน
5. ค่าธรรมเนียม

ค่าธรรมเนียมการออกหนังสือแสดงสิทธิในที่ดิน

- ค่าคำขอ แปลงละ 5 บาท

- ค่าประกาศแปลงละ 10 บาท

 
- ค่าปิดประกาศให้แก่ผู้ปิดประกาศแห่งละ 10 บาท

- ค่ามอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจ) เรื่องละ 20 บาท ปิดอากรแสตมป์ 30 บาท


- ค่าธรรมเนียมออกโฉนดที่ดิน ถ้าเนื้อที่ไม่เกิน 20 ไร่ คิด 50 บาท ถ้าเกิน 20 ไร่ 
      
  ส่วนที่เกินคิดไร่ละ 2 บาท (เศษของไร่ให้คิดเป็น 1 ไร่) 
- ๒๖๕ -

- ค่าธรรมเนียมออกหนังสือรับรองการทำประโยชน์ ถ้าเนื้อที่ไม่เกิน 20 ไร่ คิด ๓๐ บาท 
                   ถ้าเกิน 20 ไร่ ส่วนที่เกินคิดไร่ละ 2 บาท (เศษของไร่ให้คิดเป็น 1 ไร่)      
 

- ค่าพยานคำขอ ๒๐ บาท


ค่าใช้จ่ายในการรังวัดออกหนังสือแสดงสิทธิในที่ดิน ลักษณะเหมาจ่าย ได้แก่


 - ค่าธรรมเนียมการรังวัดออกโฉนดที่ดิน แปลงละ ๔๐ บาท


 - ค่าธรรมเนียมการรังวัดออกหนังสือรับรองการทำประโยชน์ แปลงละ ๓๐ บาท


- ค่าพาหนะเจ้าหน้าที่ (ตามประกาศของจังหวัด)

- ค่าคนงานรังวัด (ตามเขตจังหวัดที่กระทรวงการคลังกำหนด)

- ค่าป่วยการผู้ปกครองท้องที่ วันละ 50 บาท

- ค่าหลักเขตหลักละ 15 บาท 


- ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ เช่น ค่าส่งหมายข้างเคียงทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ 100 บาท
6. การรับเรื่องร้องเรียน

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่
1. เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น/สาขา/ส่วนแยก และสำนักงานที่ดินอำเภอ
2. ตู้รับเรื่องร้องเรียน  สำนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น/สาขา/ส่วนแยก และสำนักงานที่ดินอำเภอ
3. สำนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น/สาขา/ส่วนแยก และสำนักงานที่ดินอำเภอ ( รายละเอียดปรากฏตามเอกสารแนบท้าย )
4. ศูนย์ดำรงธรรม  สำนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น  โทร. ๐  ๔๓๒๓  ๖๕๒๘  สำนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น  ถนนหน้าศูนย์ราชการ  ตำบลในเมือง  อำเภอเมืองขอนแก่น  จังหวัดขอนแก่น   ๔๐๐๐๐
5. ศูนย์ดำรงธรรม  กรมที่ดิน  โทร. ๐  ๒๑๔๑  ๕๖๗๘ – ๘
6. ฝ่ายเรื่องร้องทุกข์  สำนักงานเลขานุการกรม  โทร.  ๐  ๒๑๔๑  ๕๕๐๐ - ๔  ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ  ๘๐  พรรษาฯ ชั้น  ๖  อาคารรัฐประศาสนภักดี  ถนนแจ้งวัฒนะ  แขวงทุ่งสองห้อง  เขตหลักสี่  กทม.  ๑๐๒๑๐
7. ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต  กรมที่ดิน  www.dol.go.th/ethics/                  โทร. ๐ ๒๑๔๑  ๕๘๙๖  โทรสาร. ๐  ๒๑๔๑  ๘๖๙๘  ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ  ๘๐  พรรษาฯ  ชั้น  ๖  อาคารรัฐประศาสนภักดี  ถนนแจ้งวัฒนะ  แขวงทุ่งสองห้อง  เขตหลักสี่  กทม.  ๑๐๒๑๐  Facebook.com/ethicsdol

