                                                      แบบสมุดตรวจราชการ

             สำนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น สาขา...........................................

        ตรวจ ณ วันที่...............................................
	ลำดับที่
วัน เดือน  ปี
	สถานที่และงาน / โครงการที่ตรวจ
คำแนะนำหรือการสั่งการของผู้ตรวจ
	การดำเนินการของ  ผู้รับการตรวจ

	วันที่
	            วันนี้ข้าพเจ้า นายพิชัย แพเกาะ เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น
พร้อมด้วย ............................................................................. หัวหน้าฝ่ายอำนวยการ ......................................................  หัวหน้าฝ่ายรังวัด ...............................................  เจ้าพนักงานการเงินและบัญชีชำนาญงาน  ................................................................ ็                 
โดยมี.....................................................................................  เป็นผู้นำตรวจราชการ 

        ๑. ฝ่ายอำนวยการ
                       ๑.๑ ตรวจสถานที่
                  (๑)  ได้จัดทำสวนหย่อมบริเวณด้านหน้าสำนักงานที่ดิน.........................................................................................................................................
                                 (๒)  มีสิ่งอำนวยความสะดวกในการบริการประชาชน ดังนี้ 
                       ( มีหนังสือพิมพ์บริการประชาชน 
                       ( มีตู้แสดงความคิดเห็น 
                       ( มีที่นั่งพักบริการประชาชน
                       ( มีทางขึ้นลงสำหรับผู้พิการพร้อมเครื่องหมายสัญลักษณ์
                       ( มีช่องจอดรถสำหรับผู้มาติดต่อ
                       ( มีป้ายบอกทางไปสำนักงานที่ดินติดตั้งไว้ที่ถนนสายหลัก
       (๓)  อื่น ๆ
                       ( สมุดตรวจราชการ และข้อแนะนำ/ข้อสั่งการของผู้ตรวจฯ
                       ( แบบรายงานการบันทึกข้อมูลในระบบ E-Inspection

                       ( แผนงาน/โครงการ และผลการดำเนินงานตามโครงการต่าง ๆ

                       ( รายงานการทำลายเอกสารสารบบที่ดิน
                       ( การรายงาน MIS

                       ( การรายงานผลการดำเนินงานตามคู่มือสำหรับประชาชน
                            ตาม พรบ.การอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาต
                            ของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘
                  ๑.๒  ตรวจงานบุคคล
                   อัตรากำลังเจ้าหน้าที่ตามกรอบทั้งหมด  จำนวน...................คน                 
                   ปฏิบัติงานอยู่จริง  จำนวน.......................คน  
                   ไปช่วยราชการ     จำนวน.......................คน  
                   มาช่วยราชการ     จำนวน.......................คน  
สภาพปัญหา....................................................................................................................

            ๑.๓. งานพัสดุ-ครุภัณฑ์                                           
                   ( มีคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจนับพัสดุคงเหลือประจำปี
                   ( รายงานผลการตรวจนับทุกวันที่ ๕ ของทุกเดือน
                        และทุกสิ้นปีงบประมาณ
     
	


แบบสมุดตรวจราชการ                                             ๒
	ลำดับที่
วัน เดือน  ปี
	สถานที่และงาน / โครงการที่ตรวจ
คำแนะนำหรือการสั่งการของผู้ตรวจ
	การดำเนินการของผู้รับการตรวจ

	วันที่
	๑.๔  ตรวจการใช้ใบเสร็จใบสั่งและแบบพิมพ์ต่างๆ  
(๑ ตุลาคม ๒๕๕๘ –  ....................................... ) คงเหลือ ดังนี้
           ใบสั่งค่าธรรมเนียม                               คงเหลือ ...................  เล่ม
           (หมายเลข.............................        ถึง หมายเลข .....................) 
           ใบเสร็จรับเงิน                                     คงเหลือ ..................  เล่ม
           (หมายเลข.............................       ถึง หมายเลข  ........................)
           ใบเสร็จรับเงิน (computer)                    คงเหลือ  ....................  ฉบับ
           (หมายเลข ............................ถึง  หมายเลข ...............................)
           ใบเสร็จรับเงินมัดจำรังวัด                        คงเหลือ  ....................  เล่ม
           (หมายเลข ............................ถึง หมายเลข  ..............................)
           ใบรับเงินค่าพยาน                                 คงเหลือ ...................... เล่ม
           (หมายเลข  ...........................   ถึง หมายเลข  ...........................)    
           แบบพิมพ์โฉนดที่ดิน                              คงเหลือ  ....................... คู่ฉบับ
           (หมายเลข  ............................   ถึง หมายเลข  ..............................) 
           แบบพิมพ์ใบแทนโฉนดที่ดิน                     คงเหลือ   ..................  ฉบับ
           (หมายเลข  ..............................   ถึง หมายเลข  ................................)
           (หมายเลข  ..............................   ถึง หมายเลข  .................................) 
           แบบพิมพ์ น.ส.๓ ก                               คงเหลือ  ................    คู่ฉบับ
           (หมายเลข  ........................   ถึง หมายเลข  ..............................)                                 
           (หมายเลข  ........................   ถึง หมายเลข  ..............................)
           แบบพิมพ์ใบแทน น.ส.๓ ก                      คงเหลือ.................      ฉบับ
           (หมายเลข .........................    ถึง หมายเลข  .............................)        

           แบบพิมพ์ น.ส.๓  ข                              คงเหลือ ..................   คู่ฉบับ
           (หมายเลข  .......................   ถึง หมายเลข  ..........................)
           (หมายเลข  .......................   ถึง หมายเลข  ..........................) 
          แบบพิมพ์ใบแทน น.ส.๓  ข                     คงเหลือ   ..............      ฉบับ 
           (หมายเลข .........................  ถึง หมายเลข  ..........................)
           แบบพิมพ์ น.ส.๓                                  คงเหลือ   ...............     คู่ฉบับ
           (หมายเลข .......................... ถึง หมายเลข ...........................)
           แบบพิมพ์ใบแทน น.ส.๓                         คงเหลือ  ...............      ฉบับ
           (หมายเลข .......................... ถึง หมายเลข ..............................)


	


                               

แบบสมุดตรวจราชการ                                                ๓
	ลำดับที่
วัน เดือน  ปี
	สถานที่และงาน / โครงการที่ตรวจ
คำแนะนำหรือการสั่งการของผู้ตรวจ
	การดำเนินการของผู้รับการตรวจ

	วันที่
	      ๑.๕  ตรวจงานด้านการเงินและบัญชี ปี ๒๕๕๙ 
(๑ ตุลาคม ๒๕๕๘ –  ....................................... )  ดังนี้
                จัดเก็บรายได้แผ่นดิน 
                รับเงินค่าธรรมเนียม                                               บาท    
                นำส่งเงินค่าธรรมเนียม                                            บาท
                คงเหลือ                                                             บาท
                เงินมัดจำรังวัดยกมา                                               บาท
                รับเงินมัดจำ                                                         บาท
                จ่ายเงินมัดจำรังวัด                                                 บาท 
                คงเหลือ                                                              บาท
               ( รายงานเงินคงเหลือประจำวัน
               ( สมุดคุมเงินฝากธนาคาร
               ( ทะเบียนคุมการรับ-นำส่งหรือนำฝาก
               ( ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ (มัดจำรังวัด)
               ( สมุดคู่ฝาก
               ( มัดจำรังวัดค้าง ๕ ปี
ข้อแนะนำสั่งการ
............................................................................................................................................
............................................................................................................................................
๒. ตรวจงานกลุ่มงานวิชาการที่ดิน 
             ๒.๑ ตรวจสอบการจัดเก็บหนังสือสำคัญสำหรับที่หลวง (นสล.) 
                   มีการจัดทำบัญชีคุม นสล. และจัดเก็บ นสล. ในแฟ้มโดยแยกเป็นอำเภอและแยกเป็นรายตำบล  รวมทั้งสิ้น  จำนวน...............................แปลง  ดังนี้
             - อำเภอ
             - อำเภอ
             - อำเภอ
             ๒.๒ ตรวจสอบงานค้างการออกหนังสือสำคัญสำหรับที่หลวง  มีงานค้างทั้งหมด จำนวน...............................แปลง  อยู่ระหว่าง......................................................................
             ๒.๓ ตรวจสอบการสำรวจข้อมูลทะเบียนที่สาธารณประโยชน์ กรณีที่มีการออกหนังสือสำคัญสำหรับที่หลวงแล้วปรากฏว่า  ได้รายงานให้จังหวัดทราบแล้ว
             ๒.๔  อื่น ๆ
                   ( บัญชีงานค้างต่าง ๆ เช่น เรื่องร้องเรียน/ร้องทุกข์  งานค้าง น.ส.ล.
                         วัดรับให้  งานขอใช้-ขอถอนสภาพ ฯลฯ พร้อมสาเหตุที่ค้าง

                   ( สรุปผลการดำเนินการของศูนย์ดำรงธรรม ปีงบประมาณ ๒๕๕๙
                   ( แผนงาน/โครงการต่าง ๆ ของกลุ่มงานวิชาการที่ดิน
                   ( ฐานข้อมูลที่ดินในระบบคอมพิวเตอร์
                   ( การทำความเห็นเสนอศาล กรณีขอออกโฉนดที่ดินจาก ส.ค.๑ 
                        หลัง วันที่ ๘ กุมภาพันธ์ ๒๕๕๓
                   ( โครงการจัดที่ดินเพื่อแก้ปัญหาความยากจน, การจัดเก็บ, ฐานข้อมูล
	


                                     แบบสมุดตรวจราชการ                                                     ๔
	ลำดับที่
วัน เดือน  ปี
	สถานที่และงาน / โครงการที่ตรวจ
คำแนะนำหรือการสั่งการของผู้ตรวจ
	การดำเนินการของผู้รับการตรวจ

	วันที่
	ข้อแนะนำสั่งการ
............................................................................................................................................
............................................................................................................................................
            ๓. ตรวจงานฝ่ายทะเบียน   
                ๓.๑ ปริมาณงานเกิดปีงบประมาณ  ๒๕๕๙ 
(ระหว่างวันที่ ๑ ตุลาคม ๒๕๕๘  ถึงวันที่.............................................)
                      - ตาม บทด. ๒ งานเกิด     จำนวน........................ราย    
                      - ตาม ทอ. ๑๔ งานเกิด     จำนวน........................ราย   
                      - เฉลี่ยงานเกิดวันละ         จำนวน........................ราย   
                      - เปรียบเทียบกับอัตรากำลังเฉลี่ยคนละ............................ราย/วัน    
                ๓.๒  งานค้างปีงบประมาณ ๒๕๕๙
ประเภท
งานเกิดก่อนปีงบประมาณ  ๒๕๕๙
        งานเกิดปีงบประมาณ ๒๕๕๙
ค้างยกมา

งานเสร็จ
ค้างต่อไป
ค้างยกมา
งานเกิด
งานเสร็จ
ค้างต่อไป
จดทะเบียนสิทธิ
และนิติกรรม
- ออกโฉนดที่ดิน
ตาม ม. ๕๘
- ออกโฉนดที่ดิน
ตาม ม. ๕๙
(ส.ค.๑ ก่อน ๘
ก.พ. ๒๕๕๓)
- ออกโฉนดที่ดิน
ตาม ม. ๕๙
(ส.ค.๑ หลัง ๘
ก.พ. ๒๕๕๓)
- ออกโฉนดที่ดิน
ตาม ม. ๕๙
ตามหลักฐานอื่น ๆ
มรดก
ใบแทน
แบ่งแยกสอบเขต
รวม

	


                                                    แบบสมุดตรวจราชการ                                                      ๕
	ลำดับที่
วัน เดือน  ปี
	สถานที่และงาน / โครงการที่ตรวจ
คำแนะนำหรือการสั่งการของผู้ตรวจ
	การดำเนินการของผู้รับการตรวจ

	วันที่
	           ๓.๓ สุ่มตรวจการจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรม  ปรากฏดังนี้
                 (ขาย โฉนดที่ดินเลขที่....................หน้าสำรวจ..................ตำบล...................อำเภอ...................จดทะเบียนขาย  เมื่อวันที่.......................................
ระหว่าง....................................................ผู้ขาย  ..........................................................ผู้ซื้อ  จัดเก็บค่าธรรมเนียม............................................  เก็บสารบบ............................................
ดำเนินการถูกต้องตามระเบียบ

                  (ให้  โฉนดที่ดินเลขที่....................หน้าสำรวจ.................ตำบล...................อำเภอ...................จดทะเบียนให้  เมื่อวันที่.......................................
ระหว่าง....................................................ผู้ขาย  ..........................................................ผู้ซื้อ  จัดเก็บค่าธรรมเนียม............................................  เก็บสารบบ............................................
ดำเนินการถูกต้องตามระเบียบ
                 (มรดก โฉนดที่ดินเลขที่...................หน้าสำรวจ................ตำบล...................อำเภอ................... ตามคำขอที่................... /.............  ลงวันที่............................................  ระหว่าง.......................................... (เจ้ามรดก) ...................................................ผู้รับมรดก ผู้ขอรับมรดกเป็น.......................ของเจ้ามรดก  ครบกำหนดประกาศไม่มีผู้โต้แย้งคัดค้าน            จดทะเบียนโอนมรดกเมื่อวันที่............................................  ดำเนินการถูกต้องตามระเบียบ  
                 (ใบแทน โฉนดที่ดินเลขที่...................หน้าสำรวจ................ตำบล.................อำเภอ................... ตามคำขอที่................... /.............  ลงวันที่............................................  ครบกำหนดประกาศไม่มีผู้คัดค้าน   เจ้าพนักงานที่ดินลงนามในโฉนดที่ดิน 
เมื่อวันที่..........................................................  ดำเนินการถูกต้องตามระเบียบ        
                 (ออกโฉนดที่ดิน ราย.............................................หลักฐานเดิม.................... เลขที่.....................ตำบล..........................อำเภอ..................... ช่างรังวัดออกไปทำการรังวัด  เมื่อวันที่...............................................  ครบกำหนดประกาศไม่มีผู้โต้คัดค้าน  
เจ้าพนักงานที่ดินลงนามในโฉนดที่ดินเลขที่...........................หน้าสำรวจ........................... เมื่อวันที่..........................................................  ดำเนินการถูกต้องตามระเบียบ        
                 (แบ่งกรรมสิทธิ์รวม โฉนดที่ดินเลขที่.........................หน้าสำรวจ..................ตำบล......................อำเภอ.......................ราย.......................................................................  จดทะเบียนเมื่อวันที่..........................................................  ดำเนินการถูกต้องตามระเบียบ                       
           ๓.๔  อื่น ๆ

                 ( บัญชีงานค้างออกโฉนดที่ดินเฉพาะราย (บ.ท.ด.๗๑).....................
                  ( บัญชีรวม แบ่งแยก สอบเขต (บ.ท.ด.๗๑).....................................
                 ( บัญชีงานค้างมรดก ใบแทน (บ.ท.ด.๒๗).......................................
                 ( บัญชีอายัด.....................................................................................
                 ( การทำลายเอกสารสารบบที่ดิน.....................................................
                 ( บัญชีเบิก – ส่งคืนสารบบโฉนดที่ดิน.............................................
                 ( แผนงานโครงการต่าง ๆ ของฝ่ายทะเบียน....................................
                 ( การปรับปรุงฐานข้อมูลที่ดินในระบบคอมพิวเตอร์........................
                 ( การรายงาน MIS...........................................................................

	


แบบสมุดตรวจราชการ                                                    ๖
	ลำดับที่
วัน เดือน  ปี
	สถานที่และงาน / โครงการที่ตรวจ
คำแนะนำหรือการสั่งการของผู้ตรวจ
	การดำเนินการของผู้รับการตรวจ

	วันที่
	ข้อแนะนำสั่งการ
............................................................................................................................................
............................................................................................................................................
           ๔. ตรวจงานฝ่ายรังวัด  
                ๔.๑ ตั้งแต่วันที่ ๑ ตุลาคม  ๒๕๕๘  ถึงวันที่...........................................
                      - งานค้างยกมาและรับเรื่องรังวัดมาดำเนินการรวม     ........      เรื่อง
                      - รวมรังวัดเสร็จ                                                                   ........      เรื่อง
                      - รวมงานค้าง                                                 ........      เรื่อง
                      สาเหตุที่ค้าง      
                      - ยังไม่ถึงวันรังวัด                                            ........      เรื่อง
                      - งานค้างในมือช่าง                                           ........      เรื่อง
                      - งานค้างตรวจ                                                ........     เรื่อง
                      - งานค้างกองกลาง                                           ........      เรื่อง      
                     ศักยภาพของงานรังวัด
                      - ช่างรังวัดทำงานเสร็จได้เดือนละ                          ........     วัน
                      - ช่างรังวัดทำการรังวัดเสร็จเฉลี่ยคนละ/เดือน           .........     เรื่อง
                      - นัดทำการรังวัดได้ภายใน                                  ........     วัน
                      - แนวโน้มคิวรังวัด..............(สั้น/ยาวขึ้น)                  ........      เรื่อง
                ๔.๒ งานบริหารงานช่าง    
                      ( สมุดบัญชีรับเรื่องการรังวัด (ร.ว.๑๒)

                      ( สมุดบัญชีคุมการนัดรังวัด (ร.ว.๗๐) 
                      ( สมุดประจำตัวช่างรังวัด (ร.ว.๗๑)     
                      ( สมุดบัญชีงานค้างกองกลาง     
                      ( บัญชีคุมหลักเขตที่ดินและหมุดหลักฐานแผนที่ 
                      ( บัญชีคุมการเบิก/ยืม เครื่องมือรังวัด และอื่น ๆ
                      ( บัญชีการจัดเก็บระวางแผนที่ เครื่องมือรังวัด หลักเขต ฯลฯ
                      ( ป้ายแสดงวันทำการรังวัด  และป้ายแสดงข้อมูลสถิติงานรังวัด  
                      ( การปรับปรุงฐานข้อมูลที่ดินและแผนที่ในระบบคอมพิวเตอร์     
                      ( การกำกับควบคุมช่างรังวัดเอกชน                       
               ๔.๓ งานออกโฉนดที่ดินจากหลักฐาน ส.ค ๑ ตามมาตรา ๘ พ.ร.บ. แก้ไขเพิ่มเติมประมวลกฎหมายที่ดิน ฉบับที่ ๑๑ พ.ศ. ๒๕๕๓  มีรายละเอียด  ดังนี้
                                   ยอดทั้งหมด                  ......       แปลง
                     ยกเลิก                       .......       แปลง
                     ดำเนินการแล้วเสร็จ        ........      แปลง
                     คงเหลือ                       ......      แปลง
                     ค้างฝ่ายรังวัด               .......       แปลง
                     ค้างฝ่ายทะเบียน           .........      แปลง
                     สาเหตุที่ค้าง
                     ...............................................................................................................
	


                                                  แบบสมุดตรวจราชการ                                                      ๗
	ลำดับที่
วัน เดือน  ปี
	สถานที่และงาน / โครงการที่ตรวจ
คำแนะนำหรือการสั่งการของผู้ตรวจ
	การดำเนินการของผู้รับการตรวจ

	วันที่
	ข้อแนะนำสั่งการ
............................................................................................................................................
............................................................................................................................................
............................................................................................................................................
           ๕. ตรวจงานฝ่ายควบคุมและรักษาหลักฐานที่ดิน
               (  การส่งคำขอจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรม (ท.ด.๑)...............................
               (  การส่งรูปแผนที่กระดาษบาง (ร.ว.๙).....................................................
ข้อแนะนำสั่งการ
............................................................................................................................................
............................................................................................................................................
............................................................................................................................................
                   ขอขอบคุณเจ้าพนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น สาขา................................... และเจ้าหน้าที่ทุกคนที่ได้ให้การต้อนรับและอำนวยความสะดวกในการมาตรวจราชการครั้งนี้เป็นอย่างดี   ขอให้เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัดสาขา  หัวหน้าฝ่ายทุกฝ่าย  ร่วมกันสอดส่อง กำกับ ดูแล  เอาใจใส่  สอบถาม  รับฟังความเห็น  ความต้องการของผู้อยู่ในบังคับบัญชาอย่างใกล้ชิด โดยให้ทุกคน “ช่วยกันปฏิบัติงานให้ได้มาตรฐานเป็นไปตาม  รูปแบบ  ขั้นตอน  และวิธีการอันเป็นสาระสำคัญ ที่ระเบียบกฎหมายเรื่องนั้น ๆ กำหนด” อย่าให้เกิดมีการทุจริตประพฤติมิชอบ รวมทั้งประสานความร่วมมือกับส่วนราชการต่าง ๆ เพื่อให้การบริการมีผลสัมฤทธิ์อย่างมีคุณภาพ ตอบสนองความต้องการของประชาชน และราชการต่อไป

	 


